
Personaldisponent für Gewerke &

Personaldienstleistung (m/w/d)

(42)

 Standort: Düren, Rheinland  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab

sofort

Die Marx Gruppe - Handwerk, Technik und Personal aus Düren

Wir bestehen aus familiengeführten, expandierenden, mittelständischen Unternehmen und beschäftigen über

250 Mitarbeitende in der Region Düren. Seit über 30 Jahren sind wir mit unseren einzigartigen

Alleinstellungsmerkmalen und einer werteverpflichteten Unternehmenskultur ein zuverlässiger Partner

industrieller und privater Kunden, sowie der öffentlichen Hand.

Die Marx Gruppe GmbH & Co. KG sucht für ihre Tochterfirma, zur Unterstützung des bestehenden Teams,

zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen: 

Personaldisponent für Gewerke & Personaldienstleistung (m/w/d)

Deine zukünftigen Aufgaben:

Betreuung, Einteilung und Planung unserer in Gewerken und

Arbeitnehmerüberlassung eingesetzten Kolleginnen und Kollegen 

Rekrutierung von Bewerbern 

Schaltung von Stellenanzeigen, Sichtung von Bewerbungsunterlagen 

Unterstützung bei aktiver und nachhaltiger Kundenbetreuung sowie

Neukundenakquise

Selbstständige Auftragsabwicklung

Schichtplanung der zugeteilten Kunden und Mitarbeiter

Telefonische Bewerber-, Kunden- und Mitarbeiterbetreuung

Empfang von Kunden, Mitarbeitern und Bewerbern

Botengänge

Was erwarten wir von dir:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, idealerweise als

Personaldienstleistungskaufmann (m/w/d) oder vergleichbar 

Idealerweise mind. 3 Jahre Berufserfahrung in einem identischen oder sehr ähnlichem

Arbeitsumfeld

Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit

Deutsch in Wort und Schrift, idealerweise Englisch Grundkenntnisse 

Gute MS-Office-Kenntnisse, idealerweise Erfahrung mit O365

Organisations- und Koordinationstalent

Kunden- und leistungsorientiertes Denken und Handeln

Freundliches Auftreten, hohe Belastbarkeit sowie Teamfähigkeit

Von Vorteil:

Kenntnisse mit Software für Personalmanagement (z.B. Zvoove L1) 

Kenntnisse in den MS-Office Anwendungen „Teams/Sharepoint“

Kenntnisse in KI-Anwendungen

Weiterbildung als SiBe



Was kannst du von uns erwarten: 

Unbefristetes Arbeitsverhältnis sowie gute Bezahlung mit jährlicher Erfolgsbeteiligung

Interessante und herausfordernde Aufgaben

Gute Arbeitsbedingungen in einem modernen Neubau mit Klimaanlage

Sicheres Arbeitsverhältnis in einem breitaufgestellten und werteorientierten

Familienunternehmen mit über 200 Mitarbeitenden

stellenbezogene Weiterbildungen

Julia Schmitt

Personalabteilung

Im Kohnental 11

52353 Düren

Telefon: +49 2428 814 00 - 0

E-Mail: karriere@marxgruppe.de
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